regionalny punkt
doradczy

Najczesciej popetniane btedy w ztozonych ofertach na wykonanie zadania
publicznego.

Materiat przygotowany jest na podstawie 547 ofert ztozonych na otwarte
konkursy ofert ogtaszane przez Wydziat Sportu, Wydziat ds. Osdb
Niepetnosprawnych oraz Wydziat Wspodtpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi.

Wszystkie wymagania dotyczace oferty wymienione zawsze sg w ogtoszeniu
konkursowym. Wielokrotnie bardzo ciekawe projekty odrzucane sg z przyczyn
formalnych, gdyz organizacje nie dopetnity wszystkich stawianych wymogow
formalnych.

Unikniecie btedéw formalnych/merytorycznych zwieksza szanse na przyznania
dotacji na realizacje projektdow ogtaszanych w ramach zadan publicznych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Dolnoslgskiego.

Btedy formalne moga dotyczy¢ oferty, oferenta i wymaganych zatgcznikow.

Pierwszym podstawowym btedem jest niedoktadne zapoznanie sie z trescig
ogtoszenia konkursowego, w ktoérej postawiona jest szereg warunkow,
wymagan, zastrzezen, ktore powinna spetniac oferta, takich jak:

— ztozenie oferty na wtasciwym wzorze formularza oferty;

- ztozenie oferty w formie papierowe] i we wtasciwy sposob;

- realizacja ztozonego w ofercie zadania publicznego w okreslonym terminie;

- zgodnosé zadania publicznego ztozonego w ofercie z zadaniem konkursowym;
- podpisanie wszystkich wymaganych dokumentéw uprawnione osoby;

- wypetnienie wszystkich pdl, i rubryk w ofercie (formularz ma by¢ kompletnie
wypetniony);

— dokonanie odpowiednich skreslen w oswiadczeniach na koncu formularza
oferty;

- deklaracja w kalkulacji przewidywanych kosztéw wkfadu finansowego
oferenta w wymaganej wysokosci;

- zachowanie w kalkulacji przewidywanych kosztéw wyznaczonego limitu
kosztow administracyjnych/kosztow obstugi zadania;

- ztozenie oferty w odpowiednim terminie.
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W ogtoszeniu konkursowym znajdujg sie wymagania co do oferentow:
- oferta ma by¢ ztozona przez uprawniony podmiot;
- oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zadanie publicznej;

— oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli, zgodnie z KRS-em/statutem/innym rejestrem okreslajgcym
sposob reprezentacji.

W ogtoszeniu konkursowym znajdujg sie rowniez wymagania dotyczgce
zatacznikéw do oferty:

- wszystkie dokumenty wskazane jako obowigzkowe/obligatoryjne muszg
zostac dotgczone do oferty;

— zatgczniki muszg zostac podpisane/poswiadczone zgodnie z wymaganiami
zapisanymi w ogtoszeniu konkursowym.

Ponizsze dane przygotowano na podstawie ofert, ztozonych na konkursy
ogtaszane przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolno$lgskiego. Wsréd
ofert 547 stwierdzono 212 ofert z btedami formalnymi, w ktdrych stwierdzono
299 btedow formalnych.

Tabela z rodzajami btedow.

Nazwa btedu llos$¢ btedow
Oferta na niewfasciwym druku 2
Brak wypetnienia wszystkich pdl i rubryk w ofercie, brak 62

skreslen w oswiadczeniach

Oferta niezgodna z ogtoszonym zadaniem konkursowym 17
Brak zatgcznikow i oSwiadczen 39
Niewtasciwa Reprezentacja - oferta, oswiadczenia, zatgczniki 32
podpisane przez osdb nieuprawnione, podpis tylko jednej

osoby a reprezentacja jest dwuosobowa

Niewtasciwe petnomocnictwo 4
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Nazwa btedu

llos¢ btedow

Nieprawidtowy termin realizacji oferowanego zadania 15
Brak nazwy zadania 1
Oferta ztozona przez nieuprawniony podmiot 2
Nieprawidtowo wypetniony kalkulacja przewidywanych 18
kosztéw — btedy rachunkowe, brak petnego wypetnienia

wszystkich pozycji kosztorysu. Brak wktadu wtasnego lub

wkfad wtasny ponizej wymaganego limitu.

Przekroczenie wyznaczonego limitu finansowego - koszty 22
administracyjne, wysokosci dofinansowania

Oferent sktada wiecej niz jedng oferte na dane zadanie 2
Stanowisko finansowane czesciowo z dotacji a czeSciowo jako 3
wolontariat

Brak dodatkowych informacji dotyczacych rezultatow 51
realizacji zadania publicznego oraz analizy wystgpienia ryzyka

w trakcie realizacji zadania publicznego

Brak informacji o prowadzeniu nieodptatnej dziatalnosci 22
pozytku publicznego

Nieprawidtowa wycena swiadczenia wolontariuszy 1
Oferta ztozona po terminie 3
Niezgodnos¢ terytorialna - cze$¢ zadania realizowana poza 1
Dolnym Slaskiem

Brak stron w ofercie (brak tabeli z kalkulacjg kosztéw) 2
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Z danych wynika, ze z 299 bteddw, 185 to niewtasciwe wypetnienie ofert, co
stanowi prawie 62 % wszystkich popetnionych btedéw. Jednym ze sposobow
unikniecia tego rodzaju btedéw, jest wprowadzenie do uzytkowania w UMWD
generatora wypetnienia wnioskow. Wyeliminuje to btedy tego rodzaju.

Dobrg praktyka jest wprowadzenia zwyczaju spotkania z zainteresowanymi
organizacjami pozarzgdowymi w trakcie ogtoszonego konkursu i wyjasnianiu
wszystkich zawitosci danego konkursu.

Doradca
Andrzej Stachowiak
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